Oppsett av KMsky for felles skriver
i Oslo dgvekirke

1. Ta kontakt med Michael pa MH925@kirken.no for a fa ditt
brukernavn og passord
2. Last ned programvaren pa din lokale PC (IKKE inne pa

Kirkepartner): http://kmmail.no/eopclient/hcpclient-3.4-
Dovekirken-KMSky-setup.msi

3. Kjgr programmet som ble nedlastet. Du vil fa denne meldingen:
Klikk pa «Mer info»

4. Klikk pa «Kjer likevel»



Kjor likevel

5. Legg ned alle programmer som kjgrer til du ser skrivebordet.
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™. Fokus

Enklest gar det med a klikke helt nederst til hggre.(Bak streken)

6. Na finner du to ikoner pa skrivebordet. Flytt dem slik at de star
ved siden av hverandre.



2 B

Loginte Print Logout from
Service Print Service

7. Hogreklikk pa det grgnne ikonet og velg «Gi nytt navn»

Epoc

%% Send via overfering...

Flytt til Dropbox

Apne filplassering
9 Kjar som Administrator
Feilsak kompatibilitet
Feste til Start
Ea Skann med Microsoft Defender..,
Fest til oppgavelinjen
Brenn med MNero

Gjenopprett tidligere versjoner

Send til

Klipp ut
Kopier

Lag snarvei
Slett
Gi nytt navn

Egenskaper

Leginto Print Logo
Service Print

8. Endre navn slik at den blir til «brukernavn passord», slik at kan
huse de to. Se eksempel.

Michaelh® | Logout from
fellesl Print Senvice

9. Hver gang nar du starter datamaskinen ma du na klikke pa det
grgnne symbolet og logge deg pa.



Login to print 7

Please enter vour credentials to login and synchronize printers

>

User name |michaelh

Password | YT

Remember me until I logout

Cancel

10.

«Felles-DovekirkensMenighet-KM».
11.

Du har na fatt en ny skriver som skal brukes til utskrift:

Ga na til skriveren og ha med deg den brune

skriverbrikken og en lapp med brukernavn og passord. .
Sveip den pa skriveren/kopimaskinen enten der du finner det
blae klistremerket eller opp til hggre pa panelet. Skriveren sprg
deg nd om 3 skrive inn brukernavn og passord. Gjgr det og
bekreft. Logg av igjen med knappen pa hggre siden av panelet.
Nar du na sveiper brikken pa nytt blir du automatisk logget pa
skriveren og kan bade kopiere, skanne eller hente utskriftene

dine. Logg av igjen!



12. Ga tilbake til PCen din. Og skriv ut en testside til pa

C Skriv ut

Ln.l Hjem < =
Eksemplarer | 1
0w =)
Skriv ut
= Apne
Skriver
Infarmasjon -~ 2
= F.e\\Es—DnkalrkensMEmghet... -
Klar
Lagre
Skriveregenskaper
Lagre som TH
Innstillinger

Skriv ut | Skriv ut alle sider B
| Hele dokumentet
Selins Sider: | ;

Skriv ut pd begge sider

Eksporter

-
Vend sider pa langsiden

Sortert
123 123 1,23

Transformer -

Lukk %
Staende papirretning -

Ad

21 cmx 287 cm

=

Vanlige marger

Topp: 2,5 cm nederst 2.5 em.. |

o] =l = =]

1 side per ark -

Utskriftsformat

«Felles-DovekirkensMenighet-KM» Bruk gjerne en tom side for
a spare miljget.

F@r du skriver ut noe kan du gjerne klikke pa
«Skriveregenskaper» og sa «Features» for a velge utskrift pa A3
utskrift av hefter m.m.



#=n Egenskaper for Felles-DovekirkensMenighet-KM-dokument >

Oppsett  Papirvaltet Features  Watermarks

Document output

Paper size Copies

Ad w TEs . Collate

Document Mutti-Up

Mumber Lip Presentation Order

1 Page per Sheet L Left to Right, Topto Bottom L
Finishings
Booklet printing

MNone ) [ | Enable Borderess Pages
Stapling Punching

Clﬁ'- A DH LT
Cutput Bin Page output quality

Auto select e Momal e

Av miljghensyn sa har vi tosidig utskrift som standard.

13. Ga til skriveren og sveip brikken. Na skulle utskriften din
komme.

Du kan ogsa sende dokumenter til utskrift i dgvekirken nar du jobber
f.eks. i hjemmekontor og hente de innen 24 timer enten ved at du
selv kommer ditt eller ved at noen sveiper brikken din.

Lykke til! @ Michael (mobil 40 76 37 23)



