Sist endret 20.10.2020 kl. 10:15 av Michael Hoffmann (40 76 37 23)

Overgang til Kirkepartner del 1

Dette er del 1. Dette skal gjgres fgr overgangen, men kan bli nyttig ogsa etterpa.
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1. Sjekk at du har riktig brukernavn og passord:
Brukernavn bestar av to bokstaver og tre tall og sa @kirken.no dvs. den er av
typen AB123@kirken.no. Ga inn pa http://passord.kirkepartner.no/ og s@rg for
at du har et passord som inkludere minst en stor og en sma bokstav, men som
ikke har spesialtegn eller spesialbokstaver. Dvs. Dovekirken20 gar bra, men ikke
Dgvekirken20. Dessverre ma dette passordet endres etter 90 dager og du kan

ikke velge et av de 24 siste passordene dine @ Dette passordet skal ogsa
brukes ved palogging til Aditrosuiten for dem som bruker den.



DEN NORSKE KIRKE

Kirkepartner IDWe b
Login Assistant

Vennligst skriv inn brukernavnet ditt

w0123

Ann-Karin Voldsund

AV763@kirken.no

Arne Christian Halseth

AH755@kirken.no

Arne Lundqvist

AL869@kirken.no

Berit @yen Stgyva

BS398@kirken.no

Camilla Hgiberg

CH748@kirken.no

David Fraser

DF964@kirken.no

Dmitry Katsnelson

DK477 @kirken.no

Hanne Berge Kvitveer

HK369@kirken.no

Hege Roaldstveit Lgnning

HL553 @kirken.no

Inge Sgrheim

1S269@kirken.no

Jana Palkova

JP743@kirken.no

Jarl Age Tjgrn

JT466@kirken.no

Jessica Elliott Rohde

JR636@kirken.no

Jon Arnljot Vik

JV259@kirken.no

Karl-Fredrik Robertsen

KR344@kirken.no

Kine Mariel Stgyva Vik

KV535@kirken.no

Leif Hadland

LH277 @kirken.no

Lisa Lind

LL722@kirken.no

Maria Christensen

MC728@kirken.no

Marianne Rasmussen Kolvik

MK684@kirken.no

Katja Marita Aske Eidesen

KE535@kirken.no

Nabai Kauppinen

NK285@kirken.no

Odd Erling Vik Nordbrgnd

ON294@kirken.no

Roar Bredvei

RB564@kirken.no




Siv Benedikte Mittet SM846@kirken.no
Stine Liaset SL429@kirken.no
Stine Pauline Burvald Enersen SE447 @kirken.no
Veronica Troland Voldsund VVe662@kirken.no
Vidar Svendsen VS337@kirken.no
Anita Navelsaker Jonsson AJ683@kirken.no




2. Aktiver to trinns autentisering

1. Sjekk at du har appen Microsoft Authenticator 7\
kjigrende pa din mobil. Har du ikke det? Last den ned v med
Google playstore fra:

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.azure.authenticator

Eller Apple appstore: https://apps.apple.com/us/app/microsoft-
authenticator/id983156458

2. Gainn pa: https://aka.ms/mfasetup bruk brukernavnet ditt, passordet ditt
og koden som du far med sms.
3. Klikk sa pa «Legg til metode»

Mine palogginger ~

R Oversikt sikkerhetsinformasjon

| 8 sikkerhetsinformasion Dette er metodene du bruker for & logge deg pa kontoen eller tilbakestille passordet.

B Organisasjoner Standard paloggingsmetode: Microsoft Authenticator — varsling Endre

O Enheter —+ Legg til metode
& Personvern Q_,) Telefon +A7 40763723
@  Microsoft Authenticator moto g(7) power

Har du mistet enheten? Logg av overalt

Legg til en metode

mviiken meioge ou legge

Authenticater-app

4. Velg Authenticator-app og klikk pa «Legg til»



5. Ga inn pa mobilen og Microsoft Autheticator-appen: Trykk pa de tre
punktene oppe til hggre og sa «

023 NV O'

Kontoer

+ Legg til konto
Microsoft

' |@hoffr
feecc 2" Rediger kontoer

LabOra Id

michael.hoffm

277 2( £x Innstillinger

2 Skjul koder

E‘j Kirkepartner © Hielp
MH925@kirken.no

+ Legg til konto» eller om du bruker IPhone bare pa «+»

6. Klikk to ganger «Neste» pa PCen til du far opp en QR code og skan den
med mobilen. Klikk pa «Neste» pa PCen.

7. Na ma du endre «Standart paloggingsmetode» til «Microsoft
Authenticator- varsling» og bekreft.

sikkerhetsinformasjon

Standard piloggingsmetode: Microsoft Authenticator — varsling

Tilbake



8. Har du mer enn en mobil/pad se denne bruksanvisningen:
https://kirken.no/globalassets/kirkepartner/dokumenter/bruksanvisning%
20ny%20paloggingsapp%20-
%20mobil%20nummer%202%20eller%20ny%20mobil.pdf

3. Skaff deg tilgang til skrivebordet hos kirkepartner

Kirkepartners

1. Last ned
https://download3.vmware.com/software/view/viewclients/CART21FQ1/
VMware-Horizon-Client-5.4.4-16879994 .exe

(Skal du prgve deg med a sette det opp pa MAC last ned her:
https://download3.vmware.com/software/view/viewclients/CART21FQ3/
VMware-Horizon-Client-5.5.0-16962730.dmg du finner da en utfyllende
beskrivelse: https://kirken.no/nb-NO/kirkepartner/innlogging/insallasjon-
av-vmware-horizon-client2/brukerveiledning-for-mac-pc/ )

2. Du far na opp en linje med spgrsmal om hva du vil gjgre med VMware
Horizon Client-nedlastingen. Trykk pa «Kjgr» og vent til programmet er
lastet ned.

Hva vil du gjgre med VMware-Horizon-Client-4.9.0-9539668.exe
(233 MB)? Kjgr Lagre | A Avbryt X
Fra: download3.vmware.com

3. Du kommer videre nar programmet er ferdig lastet ned. Hvis dette bildet
dukker opp, klikker du pa det blinkende ikonet.




4. Klikk «Ja» pa denne meldingen for a tillate at VMware Horizon Client kan

@ VMware Horizon Client

| Verifisert utgiver: VMware, Inc.
Filopprinnelse: Harddisken pa denne datamaskinen

Vis flere detaljer

gjore endringer pa enheten.

5. Fglg installasjonsveiledningen. For @8 komme videre, klikk pa «Agree &
Install».

6. Vent mens prosessen kjgrer, dette kan noen ganger ta litt tid.

VMware Horizon®

Version 4.9.0

You must agree to the Privacy Agreement and License Terms before you can install the product

Agree & Install

Custamize Installation

Installing Microsoft Visual C++ 2017 Redistributable (x86) - 14.12.25810

Cancel Installation




7. Etter at installasjonen er ferdig, kommer denne boksen opp. Klikk pa

You must restart your system for the
configuratien changes made to VMware

Horizon Client to take effect.

Restart Later

«Restart Now» for a starte maskinen pa nytt og fullfgre installasjonen.

2]

VMware
Horizon
Glient

8. Etter at maskinen har tatt en omstart, apne VMware Horizon Client.

9. Trykk pa «New Server» oppe til hggre. + tegnet i symbolet fungerer

+ New Server

Add Senver

dessverre ikke

10. Legg inn navnet pa serveren, som er: skrivebord.kirkepartner.no

=2 Vhiware Horizon Client w

Enter the name of the Connection Server

skrivebord kirkepartner.no

Cancel | | Connect




11. Logg inn ved a trykke pa dette ikonet.

« VMware Horizon Client

New Server

skrivebord.kirkepartne
r.no

Det bygges opp en forbindelse.

“= WMuware Horizon Client - O x

n?‘ Cancel

W
a

Connecting...

12. Skriv inn brukernavn «AB123@kirken.no» og ditt passord og klikk pa
«Login»



Login — bt

Enter your credentials | Skriv inn ditt Brukernavn (xx123) and Passord,

Server: 4 httos: ffskrivebord . kirkepartner.no

Brukernavn (xx.., | mh325@kirken.no

Passord: | TITIT YL

Authenticating. .. Cancel Login

13. Du far et varsel pa mobilen som du ma godkjenne.
14. Na ser ikonet litt annerledes ut. Klikk pa det igjen.

— YMuware Horizon Client

n¥ 2 skrivebord kirkepartner.no

Skrivebord M365

~— VMware Horizon Client — ] *

n% Cancel

L
£

Loading Desktop...

F@rste gang du starter blir du spurt om du vil tilgang til lokale mapper. Svar
jal

15. Na er du inne pa Kirkepartner som ligner mye pa det dere er vante med fra
Kirkedata.



16. | filutforskeren finner du mappene.

| 2 Ul < | DernePCen B 3 )
Datamaskin Visning
W& T ¥
4 @ DennePCen > v ®|  SekiDennePCen »

s
# Hurtigtilgang ~ Mapper (7)

[ Skrivebord o 3D-objekter Bilder i Dokumenter
& Nedlastinger o - ' L= |j

5 Dokumentsr o Musikk Medlastinger Skrivebord
=] Bilder * ; I g

b Musikk

Wid
B Videoer m i

@ OneDrive - Kirkepartr " "
e « Nettverksplasseringer (4)

I,j Denne PCen Felleskatalog () Programmer (R:) Hjemmekatalog (L}
=]
Eﬂ' 37,8 GB ledig av 59,6 GB b( 33,6 GB ledig av 199 GB b.( 3,99 GB ledig av 4,00 GB

micha on MICHAEL18 (Z:)
~

¥ 116 GE ledig av 475 GB

11 elementer = E

Felleskatalogen (K:) er fellesmappene for menighetene i
samarbeidsomradet eller hovedkontoret og for alle i dgvekirken.

Programmer (R:) trenger du ikke & bry deg om. Hjemmekatalogen (U:) er
dine filer, men vi anbefaler at du heller bruker «OneDrive — Kirkepartner»,
den har langt stgrre lagringsplass (1 TB). (Z:) er alltid din lokale PC. Fram til
26.10.20 vil alle dine filer fra Kirkedata flyttes til Hemmekatalogen U: og
alle fellesfiler i Dgvekirken flyttes til Felleskatalogen K:.

17. Logg av er litt annerledes enn hos Kirkedata: For a logge av klikker du pa
Options i linjen pa toppen og sa «Disconnect and Log Off». Skal du tilbake
til arbeidet dltt | l@pet av fire timer kan du ogsa ga bare pa «Disconnect».

— Options * ¥ Connect USB Device = o Send Ctrl-Alt-Delete Skrivebord M365  — 63 x

@ Help
Support Information

About Viware Horizon Client

Autoconnect to This Desktop
Enable Relative Mouse

Share Folders

Allow Display Scaling

#  Send Ctrl-Alt-Delete

Disconnect
Disconnect and Log Off




4. Legg den nye epostkontoen

| Outlook pa din lokale PC
1. Start Outlook pa dine lokale PC
2. Klikk pa «Fil» oppe til venstre

Send og motta

IS Ignorer

IE% Opprydding ~

post elementer v 5o Send til seppelpos
Ny

v Favoritter

Innboks

Sendte elementer

3. Legg til konto

©

el Kontoinformasjon

Apne og
eksporter

L .
agre som -+ Legg til konto

Lagre vedlegg

Kontoinnstillinger

Skriv ut @} Endre innstillinger for denne kontoen eller opprett flere
Kontoinnstillinger tilkoblinger.

v

® Fatilgang til kontoen pa weben.

https://webmail.kirkedata.no/owa/

Office- : :
®  Skaff deg Outlook-appen for iOS eller Android.

konto

Tilbakemelding Endre




4. Skriv inn din nye epostadresse og klikk pa «Legg til»

X

e Outlook

E-postadresse

mh925@kirken.no

Avanserte alternativer

Koble til

Vent litt @)

5. Sett hakken ved «Husk legetimasjon», skriv inn passordet ditt og klikk
«OK»

Windows Sikkerhet ot

Microsoft Qutlook

Kobler til mh925@kirken.no

MH925@kirken.no

li.i.ililﬂ| el

Husk legitimasjon

Flere valg

oK Avbryt

‘Vent litt



6. Skriv inn passordet igjen

DEN NORSKE KIRKE
Kirkepartrner

mh925@kirken.no

Skriv inn passord

Fa ssord

Jeg har glemt passordet

Logg pa med en annen konto

Logg pa

Vilkar for bruk  personvem og informasjonskapsler

«Logg pa»

7. Godkjenn pa mobilen og vet litt



8. Kontoen er lagt til og kan brukes.

E Outlook

Kontoen er lagt til

Du ma starte Outlook pa nytt for at disse endringene skal tre i kraft.

Fullfert

Fra 23.10.2020 flyttes alle eposter som na ligger inn under din
@dovekirken.no epost inn pa denne kontoen og all epost som sendes til
din @dovekirken.no epost sendes videre ditt. Sa ingen epost skal bli
borte. Men svarer du pa en epost, sa sendes eposten fra din nye
@kirken.no epost.

Du ma starte Outlook pa nytt for 3 se den nye eposten.

Vi anbefaler ogsa at du legger den samme kontoen inn pa OneDrive pa
din lokale maskin, men det kan bli ngdvendig a avinstallere OneDrive som
du har pa din lokale maskin og a erstatte den nyeste versjonen som kan
lastes ned fra:
https://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=2121808&clcid=0x414&cultur
e=nb-no&country=NO




| Outlook pa din Android mobil
1. Last ned Outlook i Play store om du ikke allerede har det og start med
«Kom i gang»

1424 ¥ off - [ PR ]

Outlook

2. Om du allerede har det? Klikk «Home» knappen med huset gverst til
venstre.

@ Alle kontoer A
o
J
E

4

Innboks

Kladder 2

Arkiv

Sendt

Utsatt

G © V d

Slettet



Og velg a legge til en ny konto
Om Outlook finner en konto? Hakk ut og klikk pa «Hopp over»

22:36 IV IV

Fant 1 konto

5 michael@hoffmannfamilie.net 0
Outlook

PERSONVERN OG VILKAR

& HOPP OVER )

Legg til en e-postkonto
Outlook, Exchange, Gmail, iCloud...

Oo Legg til en delt postboks
= Delte og delegerte postbokser

4 Opprett en ny konto

Gratis e-post og kalender

<] (® O



3. Na er det samme igjen om du har brukt Outlook fra fgr eller om du legger
det til pa nytt. Skriv inn epostadressen:

21557 IV & e g

X Legg til konto @)

Skriv inn e-postadresse (arbeid eller privat).

mh925@kirken.no|

@msn.com @hotmail.com @outlook.c

G LEGG TIL GOOGLE-KONTO
& OPPRETT EN NY KONTO

foTe}

0x

: Logg pa med QR-koden pa datamaskinen

PERSONVERN OG VILKAR

FORTSETT >

< O B
og fortsett!



4. :Skriv inn passord

DEN NORSKE KIRKE

Kirkgparinar

« [f585@kirkepartner.no
Skriv inn passord
Passord

Jeg har glemt passordet

Logg pa med en annen konto

5. Godkjenn paloggingen

e Authenticator

Vil du godkjenne paloggingen?
Den norske Kirke JES85@kirkepartner.no

AVSLA GODKJENN

YVUR I
paloggingsforesperselen

|

© Vihar sendt et varsel til mobilenheten din. Apne
Microsoft Authenticator-appen for a svare,

Har du problemer? Logg pa pa en annen mate




6. Aktiver kontoen so enhetsadministrator.

0

Aktiver enhetsadministrator

JF585@kirkepartner.no krever at Outlook
aktiveres som administrator for enheten for a
oppfylle sikkerhetskrav for kontoen

AKTIVER

FJERN KONTO




7. Har du et mgnster til 3 1dse opp mobilen, ma dette na endre til passord
eller PIN vi anbefaler PIN.

Vil du aktivere administratorappen?

! [ [ [ | i I N
admini i f ppf kKkerl kra
kontoe

L=

w T |
=] ¥ 1

-] N i ¥

Akliver ;‘t!:‘.ur'::-.'.r.~.1-;1'.1_'.'-1:f_rr'| [‘...! denne enheten

Avbryt

Avinstaller appen

Aktiver administratorappen !

8. Blir du spurt om a legge til flere kontoer? Hopp over!



| Outlook pa din iPhone / iPad

For oppsett i epostappen se:
https://kirken.no/globalassets/kirkepartner/oppsett%20av%20e-
post%20pa%20ios.pdf

For oppsett i Outlook se:
https://kirken.no/globalassets/kirkepartner/oppsett%20av%20outlook%20pa%

20io0s.pdf

5. Erfaringer for enklere bruk
Microsoft Authenticator app pa mobilen

Skru av appldsen:
Ga inn pa innstilinger (Oppe: Tre punkt pa hggre side hos Android / Tre
linjer pa hggre side hos iPhone og sa tannhjulet med instillinger) 2 sa
tannhjulet = Skyv bryteren for «Applas» til venstre.
Etter dette ma du bare lase opp skjermen pa mobilen og slipper a lase opp
appen i tillegg.

Inne pa Kirkepartner

Skrivere:

Kirkepartner bruker de lokale skriverne som er installert pa den lokale
maskinen, men det kan ta litt tid fgr de lastes inn. | tillegg er det en skriver som
kan lage litt problem og som bgr slettes om den er installert hos dere. Jeg
anbefaler derfor det fglgende pa din lokale maskin (IKKE inne i kirkepartner):

1. Klikk pa Windowssymbolet nede til venstre
2. Skriv inn «Skriv»
3. Klikk pa innstillingene for skrivere og skannere



Overskrifter  Sider  Resultater - e->Skru-av-ag

z - hos-Andrc
1. Sjekk at du har riktig brukernavn og passord: o . Sias
. . . : instillinger
2. Aktiver to trinns autentisering _
3. Skaff deg tilgang til skrivebordet hos kirkepart... 2 Etter-detts
4 4. Legg den nye epostkontoen ; appenltll

Alle Apper Dokumenter Nett Mer v pa Klrkepa
) Skrivere:-|
Beste treff lokale-ma:
Skrivere og skannere 159
Systeminnstillinger
*Logg-deg'|
Innstillinger .

Skrivere og skannere nettbrett.
=) Legg til r eller skanner > Systeminnstillinger meddet(
3 Herord skriver > lokale-ma:

a ) e = systemetq
Vis teks ens jeg skriver pa N I Apne
maskinvaretastaturet bakken9|
Vis tekstforslag mens jeg skriver > F4 hjelp raskt fra nettet *Bli-kjent-n
i La Windows administrere > Endre skriverstatus automatis
standardskriveren dette-som
Skanne dokumenter Lo
K Endre avanserte o forskjellig:
S e Laste ned skriverdrivere
fargebehandlingsinnstillinger for
L Sid @5 Kift
Sok pa jobb og pa nettet
L skrive) - 0g nettresultater >

Apper (1)

4. Vises det skriveren «Microsoft XPS Document Writer»? Klikk pa den
og sa pa «Fjern enhet» og bekreft at du skal fjerne den.

Micraosoft Print to PDF

i[m L

"

Microsaft XPS Document Writer

Apne kg Administrer Fjern enhet

MNRG IM C3000
Frakoblet

MNRG IM C3000 PCL 6 eidsvoll
Frakoblet

OKI DATA CORP B431
Frakoblet

Gh @b gpb



5. Ga helt ned pa siden og ta bort hakken ved «La Windows behandle
standardskriver»

% Raholt IM C3000 PCL 6

Frakoblet

[;Jéll] Samsung M2020 Series (USB001)

Frakoblet

[] La Windows behandle standardskriver

Nar dette er aktivert, konfigureres standardskriveren til den som
skal brukes oftest pa gjeldende plassering.

[[] Last ned via forbruksmaite tilkoblinger

Hvis du vil unngéa ekstra avaifter, slar du denne av slik at
enhetsprogramvare (drivere, informasjon og apper) for nye enheter
ikke lastes ned mens du bruker Internett-tilkoblinger med
forbruksmaling.

6. Klikk sa pa den skriveren som du skal ha som standardskriver og klikk
pa administrer

Ig] Fax

Ig] Felles-DovekirkensMenighet-KM

Apne ka Administrer Fjern enhet

Ig] Foxit Reader PDF Printer



7. Klikk pa «Bruk som standard»

<« Innstillinger

@ Felles-DovekirkensMenighet-KM

Administrer enheten

Skriverstatus:  Inaktiv

Apne skriverkg Bruk som standard

8. Na blir det den skriveren som du har satt som standard som alltid
lastes inn f@rst
| Oslo funger fra og med 20.10. 2020 den gamle skriveren ikke lengre og
alle ma installer KMsky og bruke skriveren «Felles-
DovekirkensMenighet-KM». Skriveren «Konica Minolta C658...» kan
slettes. Se egen bruksanvisning for den nye skriveren.

Teams

Logg deg pa Teams
Du bli automatisk logget pa Teams inne pa Kirkepartner, men gjgr det ogsa
den lokale datamaskinen, pa din mobil og ditt nettbrett. Vi skal etter hvert
ta det i bruk og du kan gjgre deg litt kjent med det @ Inne pa
kirkepartner har du ikke lyd og bilde, men fra din lokale maskin kan du
ogsa ha videotelefoner og vanlige telefoner gjennom systemet

Kirkebakken

Bli kjent med kirkens intranett:
Er du ikke pa kirkepartner blir du automatisk logget inn pa kirkebakken,
som er kirkens intranett. Du far dette som startside nar du starter Chrome
eller Edge der. Det er forskjellige handbgker og mye mer som er
tilgjengelig der.






